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HAZIREND,

mely a tanuldi jogviszonyra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza a magasabb
jogszabalyok eldirasai alapjan.
A hazirendre vonatkozo6 jogszabalyi eldirdsokat a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol,
a 20/2021. EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl, tovabba a Nemzeti alaptantervrél szo6lé 110/2012. (VI4.)
Korményrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és alkalmazédsardl szabalyozza.
A hazirend az iskola minden tanuldjdra, a tanuldk sziileire, az intézmény Osszes dolgozdjara és

vendégtanuldjara vonatkozik az iskolaban és az iskolai rendezvényeken egyarant.

A hazirend célja és feladata

A tanulé kotelességeit és jogait a Knt. 46. §-a tartalmazza.

e A Budapest XVI. Kertileti Szerb Antal Gimndzium hézirendje — a fentiek alapjan — allapitja
meg a tanuloi jogok ¢€s kotelességek gyakorlasaval, valamint a gimnazium munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket.

e A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikddését, az iskolai
nevelés €s oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai k6zosségi életének

megszervezesét.

1. A hazirend hatdlya

A hazirend el6irasait be kell tartania az iskolaba jar6 tanuloknak, a tanulok sziileinek, az iskola
pedagdgusainak és mas alkalmazottainak.

A hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil
szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket az iskola szervez.

A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapulo jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja, és ettdl a
naptol vonatkoznak ré a hazirend eldirasai 1.

A hazirend minden pontja érvényes azokra a didkokra is, akik mar nem tankdtelesek, de az adott

tanévre beiratkoztak a gimnaziumba, azaz a tanul6i jogviszonnyal rendelkeznek.
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2. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hazirend megtekintheto:

e Az iskola honlapjan (http://www.szag.hu), a KRETA rendszerben

e az Oktatasi Hivatal honlapjan (https://kir2info.kir.hu/pub/Index/035249)

e aziskola konyvtaraban,

e azigazgatonal,

e az osztalyfonokoknél,

e adiakonkormanyzatot segitd tanarnal,

e aziskolaszék elnokénél.
A hézirend rendelkezéseinek a tanulokra és a szililokre vonatkoz6 szabalyait minden tanév elején az
osztalyfonokoknek ismertetni kell:

e atanulokkal osztalyfonoki oran,

e asziilokkel sziiléi értekezleten.
Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairol minden osztalyfonoknek tajékoztatnia
kell:

e atanuldkat osztalyfonoki orén,

e asziloket szilo1 értekezleten.
A hazirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol, igazgatohelyettesétol,

valamint az osztalyfonokoktol a fogadooran vagy — ettdl eltérden — elére egyeztetett idopontban.



http://www.szag.hu/
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3. A tanulok egészségenek, testi épségének megorzését szolgalo
szabalyok

A tanul6 kotelessége, hogy:

L 4

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét,

elsajatitsa €s betartsa az egészségét €s a biztonsagat védo ismereteket, ezért minden év elsd
osztalyfonoki  oOrdjan az  osztalyfonok ismerteti a tanév  helyi rendjét, a
kozlekedésbiztonsagi, egészségvédelmi normakat, a gyermek- és ifjusagvédelmi felelds
nevét és fogaddordjat, az iskolaban érvényes altaldnos, a szaktanar pedig elsd szakorajan a
tantargyra, ill. a szaktanteremre vonatkozé munkavédelmi, baleset-megeldzési, védo, 6vo
rendszabalyokat. Ezek betartasa, ill. betartatasa az iskola minden tanuldjara és dolgozojara
kotelezd. A tanuldok a vonatkozd védd, 6vod rendszabalyok tudomasulvételét év elején
alairasukkal igazoljék,

tanuloi kisérlet végzése eldtt a szaktanarok kotelesek a konkrét feladattal kapcsolatos
baleset- ¢s tlizvédelmi szabalyokat ismertetni a tanulokkal, ¢s ezek betartasat ellendrizni.

Tanuloi kisérletnél kopeny viselésére kotelezhetd a tanuld.

A tanulo kotelessége tovabba, hogy:

betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokétol, illetve a nevelditdl hallott,
a balesetek megel6zését szolgalo szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofat, tiizet, merénylettel torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel,
azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetdvé teszi
—, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt,

megismerje az ¢épilet kiiiritési tervét, és osztalyonként részt vegyen annak évenkénti
gyakorlasaban,

rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, merénylettel torténd fenyegetés) esetén
pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kiliritési

tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési 6rdkra, edzésekre (tovabbiakban: sportfoglalkozasok) vonatkoz6 kiilon szabalyok:

a tanulo sportfoglalkozason csak pedagogus feliigyeletével vehet részt;
a sportfoglalkozdsokon a tanuléknak az alkalomhoz ill6 sportruhazatot (pl.: tornacipd,

edz6eipd, polo, trikod, tornanadrag, tornadressz, melegitd) kell viselnitik;
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e a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek sajat vagy tarsai egészségét, testi €pségét
veszélyeztetd felszerelést, targyakat (pl.: karorat, gytrit, nyaklancot, fiilbevalot, testékszert
és egyéb, a testneveld tanar altal veszélyesnek itélt kiegészitoket).

A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és iskolai
védono biztositja. Az iskolaorvos heti egy alkalommal rendel az iskolaban meghatarozott napokon
¢s idépontban.

Az iskolaorvos vagy szakorvos elvégzi a tanulok egészségiigyi allapotanak ellenérzését, sziirését
az alabbi teriileteken:

o fogaszat: évente egy alkalommal,

e Dbelgydgyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal,

e szemészet: évente egy alkalommal,

e atanulok fizikai allapotdnak mérése: évente egy alkalommal,

e valamint a tovabbtanulas, palyavalasztas eldtt allo tanuldk vizsgalata;

e Az iskolai védénd elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente két
alkalommal.

Tilos minden olyan tevékenység, amely barkire vagy barmire nézve karos, artalmas vagy veszélyes
kovetkezménnyel jarhat.

Az iskolaban tilos a dohanyzas, az alkohol €s drog fogyasztasa, valamint terjesztése és birtoklasa.
Az iskola épiiletében, teriiletén, valamint az intézmény bejaratatol szamitott 5 méteres tavolsagon
beliil dohanyozni tilos (1999. évi XLII. torvény). Ez tanuldkra, dolgozokra és vendégekre egyarant
érvényes.

A tanuldk egészségének, testi épségének megorzését szolgald szabalyok, tiltott tanuloi
magatartdsok a pedagogiai programhoz kapcsolodo, az iskola altal szervezett, de iskolan kiviili

rendezvényekre is vonatkoznak. (1d. Hazirend 1. pont, A hazirend hatalya fejezet.)

A gimnaziumban tiltott és hasznalatukban korlatozott targyakkal kapcsolatos szabalyozas

A tanitdsi nap soran a tanuld nem hozhat be a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrol
sz6lo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti kozbiztonsagra kiillondsen veszélyes eszkozt,
illetve olyan targyat, amelynek birtoklasa a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szold 2012. évi II. térvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrél szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy a
tizennyolcadik életévét be nem tolttt személy részére nem értékesithetd termék. Amennyiben a
tanuld6 mégis behoz a gimnaziumban tiltott eszkozt, haladéktalanul at kell adnia annak a

pedagogusnak, aki ezt a tényt észlelte. Az atadott eszkozt kizardlag a gondviseld kaphatja vissza.
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A tanitasi nap folyaman a 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet szerint hasznalataban korlatozott
targynak mindsiil minden telekommunikacios eszkdz — kiilondsen a mobiltelefon —, tovabba a kép-
vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok ¢és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok (pl.

okosorak, tabletek, hordozhatd szamitogépek stb.)

Az oktatas zavartalansaga, a kozosségi nevelés, valamint a megfeleld szocialis fejlddés biztositasa
érdekében lehetdség szerint ne hozzanak ilyen eszkdzt tanuldink az intézménybe.

Amennyiben ez elkeriilhetetlen, akkor az adott eszk6zok — kikapcsolt allapotban — az els6 tandra
kezdete elott a porta melletti, a tanulok szamara erre a célra osztdlyonként kialakitott
szekrénysorban elzarasra keriilnek az igazgaté altal erre megbizott munkatars feliigyeletével, és ez
a munkatars biztositja, hogy a késve vagy késobb érkezd tanulok is atadjak elzarasra a fenti
eszkOzoket. A tanitasi nap tovabbi részében a hasznalatukban korlatozott eszkozok tovabbra sem
hasznalhatoak, kivéve, ha az oktatashoz kapcsoloddan a szaktanar engedélyt ad a korlatozott
eszk6z hasznalatara oly modon, hogy legkésdbb a hasznalatot megeldz6 napon, a tanulmanyi

rendszerbe bejegyzi a hasznélat napjat, a tanorat, a hasznalat céljat és a sziikséges eszkozt.

Az eszkozt a tanitasi nap végén, az utolso tanitasi orat kdvetden az igazgatd altal erre a célja
megbizott munkatars felligyeletével veheti at tulajdonosa a szamara biztositott tanul6i szekrény
kinyitasaval.

Az eszkoz leadasa kizarolag névre szo6l6 boritékban torténhet, feltiintetve, hogy milyen eszkozt

vagy eszkozoket adott le.

Ha a tanul¢ sziil6i kérelemre vagy rosszullét miatt a tanitas vége eldtt tdvozik az intézménybdl, a

leadott eszkozt az igazgato altal erre megbizott munkatars feliigyeletével veheti at.

Ha arra utalé informdacio meriil fel, hogy a tanul6é hasznalataban korlatozott eszkozt tart magéanal
(engedély nélkiil) az intézményen beliil, akkor barmelyik pedagdgus jogosult ellendrizni annak
valodisagat. Ennek érdekében eldszor megkéri a tanuldt, hogy adja 4t az eszkdzt. Amennyiben
ennek a didk nem tesz eleget, a tanulonak kell igazolnia, hogy nem birtokol hasznalataban
korlatozott eszkozt.

Ha bebizonyosodik, hogy a tanuld jogosulatlanul maganal tartotta a gimnaziumban tiltott és

hasznélatdban korlatozott eszkozt, a pedagogus elveszi azt, €s
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elsé alkalommal szdbeli osztalyfonoki figyelmeztetés beirdsa mellett tajékoztatja a tanulot, vagy
torvényes képviseldjét. Ebben az esetben a tanuld a tanitdsi nap végén atveheti az eszkozt az
osztalyfonok kézremiikddésével.

masodik alkalommal irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés beirasa mellett tdjékoztatja a tanulot,
vagy torvényes képviseldjét. Ebben az esetben a tanul6 a tanitasi nap végén atveheti az eszkozt az
osztalyfonok kézremiikddésével.

harmadik alkalommal irdsbeli osztalyfonoki intd beirdsa mellett tdjékoztatja a tanulot, vagy
torvényes képviseldjét. Ebben az esetben a tanuld a tanitadsi nap végén atveheti az eszkozt az
osztalyfonok kozremiikddésével.

negyedik alkalommal irasbeli igazgatéi figyelmeztetés beirasa mellett tajékoztatja a tanulot, vagy
torvényes képviseldjét. Ebben az esetben a tanuld a tanitdsi nap végén atveheti az eszkozt az
osztalyfonok kézremiikddésével.

tovabbi alkalmakkor irdsbeli igazgatoi intd beirdsa mellett tajékoztatja a tanuldt, vagy torvényes
képviseldjét. Ebben az esetben a tanuld a tanitdsi nap végén atveheti az eszkdzt az osztalyfonok

kozremikodésével.

Az intézményen kiviili és az intézményen beliili, de tanitasi idon tuli programokon a tanul6é a

kisérd pedagogus engedélyével hasznalhatja a hasznalatukban korlatozott eszkdzoket.

Sulyosabb egeszségiigyi problémakkal (pl. 1-es tipust diabétesszel, asztmaval stb.) €16 tanulok
esetében - sziil6i kérelemre, szakorvosi igazolas birtokaban - az igazgatd hatarozatban engedélyezi
az eszk0z napkodzbeni hasznalatat azzal a kitétellel, hogy a tanuld csak egészségi allapotanak

monitorozasa érdekében, vagy sziikség esetén segitség kérésére hasznalhatja azt.
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A tanulok kozosségei

A diakkorokre vonatkozo rendelkezések

Az intézmény a pedagogiai program céljainak megfeleld didkkori tevékenységeket tamogatja.

Ha a diakkor az iskola teriiletén miikodik - elozetes kérelem alapjan -, azt az intézmény igazgatdja

engedélyezi.

A didkkori kérelemnek tartalmaznia kell:

a diakkor céljat, a didkkor tagjainak nevét és osztalyat,

az intézményben tartdzkodas rendjét (idétartam, helyiségigény),
a didkkor eszkozsziikségletét,

valasztott felelds vezetdjének nevét és osztalyat,

a feliigyeld pedagogus nevét.

Az igazgatd a didkkor céljatol és tevékenységétdl fiiggden, mérlegelési jogkdrben engedélyezi a

didkkor megalakitasat, illetve az iskola épiiletének a szervezeti és miikodési szabalyzat, illetve e

hazirend szerinti hasznalatat. Didkkor alakitasa csak akkor tagadhaté meg, ha tevékenysége

jogszabalyba litkozik. Az intézményben miikodé diakkorokrdl nyilvantartast kell vezetni.

4. Az iskolai diakonkormanyzat

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tanoran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat miikodik.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol
allo didkdnkormanyzat vezetsége iranyitja.

A didkdnkorményzat tevékenységét az igazgato altal megbizott neveld segiti.

Az iskola minden tanul6janak joga van kiildottet delegalni, illetve 6 maga is valaszthato az
iskolai didkdnkormanyzatba.

A didkokat érintd dontések meghozatala eldtt az adott évfolyam diak-onkormanyzati
képviseldinek, illetve az iskolai szintli didkonkorméanyzatnak a véleményét ki kell kérni.
(Az iskola egész didksaganak véleményét a didkonkormanyzat képviseli, az évfolyamokat
az évfolyam didk-onkormanyzati képviseldi.)

A koznevelési torvény rendelkezéseinek értelmében a didkonkorményzat képviselOket
delegal az iskolaszékbe, illetve a Knt. 120. § (6) eldirdsai szerint azokban az iigyekben,
amelyekben a didkdnkormanyzat véleményének kikérése kotelezd, a didkonkormanyzat
képviseldjét a tdrgyalasra meg kell hivni.

A didkdnkorméanyzat — a hatdlyos jogszabalyok alapjan - maga éallapitja meg belsd

szabalyzatat, és évente legalabb egyszer iskolai szintli didkkozgytilést szervez.
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Az iskolai diakkozgytlés a didkok oOntevékenységének iskolai szintli koordindlo szerve,
amely minden tanul6 iskolai szintli érdekképviseletét is ellatja.

Az iskolai didkkozgytilésen minden tanuldnak joga van részt venni.

A tanuldknak személyesen vagy képviseldik Utjan joguk van részt venni az érdekeiket
érintd dontések meghozatalaban, illetve véleményt nyilvanithatnak a jelen Hazirendben
meghatarozott moédon az Oket ¢érintd kérdésekrdl. A dontések meghozatalanak
szempontjabol nagyobb kozosségnek az egyes évfolyamokat, illetve az ennél nagyobb
létszamu didkcsoportokat tekintjiik.

Amennyiben a didkok a kozdsségiiket érintd vagy azt foglalkoztatd barmely liggyel (kérdés,
javaslattétel, panasz, kérelem, észrevétel stb.) az igazgatohoz, ill. az iskola pedagdgusaihoz
kivannak fordulni, ezt a kovetkez6é modok egyikén tehetik:

— szaktanarhoz,

— osztalyfénokhoz,

— munkakdzosség-vezetohoz,

— igazgatohoz,

— aziskolai szintli didkdnkormanyzat itjan, az osztaly DOK-képviseljének segitségével,
— az Etikai Bizottsaghoz,

— az Iskolaszékhez.

A felvetett észrevételekre, a feltett kérdésekre, panaszokra az igazgatd, ill. az érintett

pedagdgus(ok) 30 napon beliil koteles(ek) érdemi valaszat/valaszukat a didkkozdsséghez eljuttatni.

Az iskolai dontések elleni tanuldi jogorvoslati lehetéségeket a Knt. 37. §-a tartalmazza.

Minden didkot érint6 kérdést, informaciot a didkkozosségekhez a kovetkezé modon lehet
eljuttatni:

— diakképviselokon,

— osztalyfonokokon,

— iskolaradion,

- KRETA naplé ,,Uzenetek” feliiletén

— aziskola honlapjan keresztiil.

A tanuloknak az igazgatdval valo eldzetes egyeztetés alapjan joguk van kiilon szabélyzat
szerint miikodd Didkklubot vezetni.

Az iskolaradiot a didkonkormanyzat miikodteti jovahagyott szabalyzat alapjan a
didkonkormanyzatot segitd tanar koordindlasaval.

A tanulok kozos tevékenységének megszervezésére inditott diakkorok, onképzokorok, ill. a

kiilsé szervek altal szervezett foglalkozasok az igazgatdval folytatott eldzetes megéllapodas
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alapjan, megfeleld feliigyelet mellett miikddhetnek - a helyiség-, illetve eszkozhasznalatra
vonatkoz6 rendelkezéseknek megfelelden.

A didkdnkorményzat minden tanév elején — a neveldtestiilet véleményének kikérésével -
dont 1 tanitas nélkiili munkanap programjarol.

A fejezetben a Hazirend altal nem targyalt, de a tanuldi jogokkal, ill. azok érvényesitésével

kapcsolatos kérdésekben a Knt. hatalyos rendelkezései az iranyadok.

5. A tanulok, a sziilok tajékoztatdasa és véleménynyilvanitisa

A tanulokat az iskola egészének ¢letérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol
az iskola igazgatoja:

— aziskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén legalabb kéthavonta,

— adidkkozgyiilésen tanévenként legalabb egy alkalommal tajékoztatja.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval, neveldivel vagy az
iskolaszékkel.

Az osztalyfonokok az osztalyfonoki 6rdkon folyamatosan tajékoztatjak a tanulokat.

A munkakozosségek a szaktanarokon keresztiil idoben (4ltalaban a tanév elején) és
részletesen tajékoztatjdk a didkokat az dket érintd versenyekrdl, valamint a szaktargyi
vizsgékkal, évfolyamvizsgakkal, évfolyamdolgozatokkal, probaérettségikkel és az érettségi
vizsgékkal kapcsolatban.

A tanul¢ sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasarol a nevelok folyamatosan széban
(sziiloi értekezleten, fogaddoran) és az elektronikus naplon keresztiil irdsban tajékoztatjak.
Az E naploval kapcsolatos tudnivalokrol a sziilok az elsd sziil6i értekezleten kapnak
tajékoztatast. A tanulok belépési azonositojat a KRETA rendszer kezeléséért felelds
igazgato-helyettes, a sziilok bdvitett hozzaférési jogosultsagat az osztalyfonok generdlja a
tanév elsd napjan. A belépéssel kapcsolatban késobb felmeriilt problémakkal is hozzajuk
kell fordulni. A sziil6i értekezletek és a nevel6k fogaddorainak idépontjait tanévenként az
iskolai munkaterv tartalmazza, mely az intézmény honlapjan megtekinthetd.

A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol az
iskola igazgatoja:

— az iskolaszék iilésein,

— aporta mellett elhelyezett hirdetétablan,

— a KRETA napl6 ,,Uzenetek” feliiletén,

— honlapon keresztiil tajékoztatja.
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Az osztalyfonokok:
e az osztalyok sziil6i értekezletein tajékoztatjak.
Az elektronikus napld egyuttal igazi naprakész lehetdséget ad az lizendn keresztiil a sziilok, a

didkok ¢és a tandrok kolcsonds €s azonnali tdjékoztatasara.

6. Az iskola miikodési rendje

Az iskolai munkarend altalanos szabalyai:

e A gimnazium épiilete szorgalmi idében 7-16 o6raig van nyitva (a szervezett foglalkozasok
id6pontjai ettdl eltérhetnek).

e A nyitvatartasi id6ben a didkok az épiiletben, ill. az udvaron tartozkodhatnak - betartva a
hazirend ide vonatkoz6 szabalyait.

e A tanitasi 6rak alatt a didkok csak az oktatas céljara kijelolt helyiségekben tartozkodhatnak,
kivéve a valamilyen targy alol felmentést kapott tanuldkat, akik a kijelolt helyen (konyvtar)
kotelesek az orat eltolteni.

e Az iskoldban a tanitési oradk és az 6rakdzi sziinetek rendje a kovetkezo:

0. ora 7:15 - 8:00
1. 6ra 8:00 - 8:45
2. 6ra 9:00 — 9:45
3. 0ra 10:00 - 10:45
4. 6ra 10:55 — 11:40 (1. ebédsziinet)
5. ora 12:00 - 12:45 (2. ebédsziinet)
6. ora RIS '13:50
7. 6ra 14:00 — 14:45
8. 0ra 15:00 — 15:45

Rendkiviil indokolt esetben — igazgatdi utasitas alapjan - ettdl el lehet térni.

Az iskola csengetési rendjében a 0. 6ra 07.15 és 08.00 kozott tart. 0. Ora szervezhetd igazgatoi
engedéllyel az alabbi esetekben:
e mindennapos testnevelés az intézmény 7-12. évfolyaman;
e olyan valaszthat6 tandrak esetében, amelyeknél az 1. tanitdsi 6ra megegyezik a 0. tanitasi
oraval.
e tehetséggondozo foglalkozas (pl. szakkor, érettseégi felkészito stb,) esetén.
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(. Az iskola helyiségeinek és teriiletének tanoran kiviili
hasznadlata

e Az iskola tanuldinak, azok egyes csoportjainak (pl. osztalyok, évfolyamok,
diakonkormanyzat) az igazgatoval folytatott elézetes megallapodds alapjan, megfeleld
tanari feliigyelet mellett lehetdségiik van az iskola helyiségeinek, ill. teriiletének tanéran
kiviili hasznalatdra is. Az érvényes munkavédelmi, balesetmegeldzési és tlizvédelmi
szabalyok betartdsa mindenkor kotelezd. A rendeltetésszerii helyiség- €s teriilethasznalatért
az érintett tanulok fegyelmi feleldsséggel tartoznak. Az altalanos nyitvatartasi idon tul,
kiilon irasbeli igazgat6éi engedéllyel tartézkodhatnak a didkok az ¢épiiletben. Esti
rendezvényeket akkor lehet tartani, ha a didkok altal eldre felkért tanar(ok) vallalta(k) a
feliigyeletet. Az igazgatd engedélyét legalabb két héttel korabban irasban kell kérni, és az
igényelt terem szamat a Titkarsagi naptarba bejegyeztetni.

e A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziilo személyes vagy irasbeli kérésére az
osztalyfonok, osztalyfonok-helyettes vagy iskolatitkar engedélyével hagyhatja el (kilépd), a
sziilével torténd elézetes egyeztetés alapjan. A kilép6t a tanuld tavozaskor a portan adja le.

o Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari iroddban torténik 7:30 és 15:30
kozott. A didkok hivatalos adminisztrativ tigyeiket (pl. didkigazolvéany, jogviszony) a 4. ora
utani sziinetben intézhetik az iskolatitkarnal. A tanuldi jogviszony fennallasarol szolo igazolast
az osztalyfonokon keresztiil igényelhet a tanuld, amelyet a Titkarsag a KIR rendszerbdl nyomtat ki.

e Az iskola a tanitasi szlinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatoja hatarozza meg, ¢€s azt a sziinet megkezdése
el6tt a nevelok, a tanuldk és a sziilok tudomasara hozza.

e Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos tligyet
intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

e Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi,
nyilvantartja.

e A tanulok a 11:45-kor kezddd6 sziinettdl 15:00 oraig a sziinetekben ebédelhetnek, illetve az
aznapi utolso orajuk utan.

e Az ebédelés ideje alatt az ebédldben tanari felligyeletet kell biztositani.

e Ebédet rendelni kizarolag az dnkormanyzattal szerz6désben allo — kozétkeztetést ellatod -
cégtdl lehetséges. Mashonnan ebédet rendelni - kozegészségligyi és élelmiszerbiztonsagi
okok miatt (hiités, tarolas, melegités, mosogatas, a maradék elszallitasa stb.) - nem lehet.

e Az iskolai szamitogépek és az internet hasznalataval kapcsolatos szabalyokat a NETIKET
tartalmazza, amely a Hazirend mellékletét képezi.
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8. A tanulok tantargyvalasztasanak szabdlyai

e Az iskola helyi tanterve a kotelezd ordk mellett a tanulok szamara a pedagogiai programban
meghatarozott valaszthato (nem kotelezd) tantargyak tanulasat biztositja.

e Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisdig az osztalyfonokok kozremiikddésével sziildi
értekezleteken, illetve osztalyfonoki orakon és évfolyamonkénti didkforumokon értesiti a
szliloket és a tanulokat a kovetkezd tanévben valaszthato tantargyakrodl, az adott tantargyat
varhatdan tanit6 tanarok személyérol, valamint a felkészités szintjérdl.

e A kilencedik évfolyamon kezddédik a masodik idegen nyelv oktatasa. A csoportok
meghirdetése elsosorban a személyi feltételektdl fiigg. A csoportok kialakitasa eldtt az
iskola felméri a tanuldi igényeket, de ezeket nem minden esetben tudja figyelembe venni.
Az iskolavezetés dontését minden érintettnek el kell fogadni.

e Kiskoru tanuld esetén a sziild, a tobbi tanuld esetén a sziilé és a tanuld kozdsen minden év
majus 20-ig (Knt. 14. § (5)) irasban adhatja le a tantargyvalasztassal, valamint a
felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos igényét az osztalyfonoknek. Ezt kovetden a
tanul6 a tanév soran egy alkalommal (szeptember 1.) igazgatoi engedéllyel modosithat a
valasztasan.

e Az iskolaba ujonnan beiratkozo tanuld, illetve a sziil a beiratkozaskor irasban adhatja le a
tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos igényét az
iskola igazgatdjanak. Ezt kovetden az adott tanévben a valasztott targy €s a valasztott szint
modositadsara mar nincs lehetdség.

e A nem kotelezd (szabadon valasztott) targyak esetében a szaktanarnak lehetdsége van
javaslatot tenni az igazgatonak arra, hogy a csoportjaba jard tanulot — abban az esetben, ha
tanulmanyi kotelezettségeinek nem tesz eleget, nem késziil az drakra, a csoport tobbi tagjat
hatraltatja a haladasban, és a szintfelmérdt kozepes osztalyzatnal rosszabbul irja meg, a
csoportba jard tobbi tanuld érdekében — eltiltsak az adott csoportba jarastol.

e Ugyanez a szabaly vonatkozik azokra a tanulokra, akik tanul6i jogviszonyuk alatt egyes
tantargyakbol lezartdk gimnaziumi tanulményaikat osztdlyozd vizsgaval (pl. elérehozott
érettségi vizsga céljabol), de tovabbra is szeretnének az adott tanodrai foglalkozasokon részt
venni.

e Azok a tanuldk, akik gimnaziumi tanulmanyaik folyaman nem a XVI. Keriileti Szerb Antal
Gimnazium altal szervezett allami vizsgan vesznek részt (elérehozott érettségi vizsgat
tesznek), kotelesek azt a szaktanarukon keresztiil az adott nyelvi munkakdzosségnek

bejelenteni.
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9. A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a
tanitasi orak, az iskolai rendezvények elokészitésében

e Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Az iskola

helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

— az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,

— aziskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,

— atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
— az iskolai hazirendben megfogalmazott eldirdsok betartasaért.

e Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigydzzon, ne szemeteljen,
erre tarsait is figyelmeztesse, maga €s tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet
hagyjon. Fokozottan tigyel arra, hogy minimalis szemetet termeljen, és kornyezetbarat
csomagoldanyagokat hasznaljon. Vegye igénybe a szelektiv hulladék gytjtésére szolgalo
tarolokat és torekedjen a kornyezettudatos magatartdsra. Az utols6 ora utdn a tanulok a
székeket felrakjak az asztalra, és az osztalytermet tiszta, rendezett allapotban hagyjak. Ha
tanitasi ora alatt az osztalybol senki nem tartozkodik a tanteremben, akkor azt kulccsal be
kell zarni.

o Az osztalyfondk vagy a szaktanar altal kijeldlt felelds:

— gondoskodik az osztalyterem rendjérdl, tisztasagarol, szelloztetéséral,

— az oOrakozi sziinetekben krétaért megy, a kovetkezd ora kezdésére a tablat letorli, a
tandri asztal tisztasagarol gondoskodik,

— a hianyzoékat szamba veszi, €s a tanarnak minden oran errdl jelentést tesz,

— becsengetés utan 5 perccel a tanar hidnyzasat jelenti az igazgatdsagon,

— az utolso tanitasi Ora utan a székeket az asztalra felteteti, az ablakot becsukja, a villanyt
leoltja.

e Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban,
lezarasdban a rendezvény megszervezéseéért felelds tanulokdzosség tagjai miikodnek kozre.

e Unnepi alkalmakkor a lanyok alkalomhoz ill§ sétét szoknyat vagy nadragot és fehér bltzt

viseljenek, a fiuk pedig s6tét nadragot és fehér inget.
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10. A tanulo tdivolmaradasanak, mulasztasanak igazoldsdra
vonatkozo rendelkezések

A tanulo koteles a tanitési orakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl vald tdvolmaradasat
igazolni.
A tanulok mulasztasat haromféleképpen lehet igazolni:

e 0rvosi (az orvosi igazolast a sziilonek is ala kell irni!) igazolas,

e Sziil6i igazolas,

e hivatalos igazolas (pl. sportkikérd, zeneiskolai kikérd, nyelvvizsga stb.) Kérjiik, hogy a

hivatalos igazolast a sziil6 is irja ala!

A hianyzas elsd napjan a tanulé sziildje koteles az iskolat értesiteni telefonon vagy egyéb modon a
hianyzas okarol. A hianyzasok igazolasat az osztalyfonoknek kell leadni legkés6bb a hianyzést
koveté 5. munkanapon. Az igazolas elektronikusan is benytjthaté a KRETA naplo E-iigyintézés
feliiletén. Késve leadott igazolas esetén a hianyzas igazolatlannak mindsiil.

A sziilo_egy tanévben 5 napot igazolhat. Ennél hosszabb iddtartamra csak az osztalyfénok

egyetértésével az igazgatd engedélyezhet mulasztast, legfeljebb 15 tanitasi nap idStartamban Az
engedélyeket az osztalyfondk vagy az igazgatd alairdsaval hitelesiti, €s ez az alairt kérelem
utolagos igazolasul szolgal.

Fegyelmez0 intézkedések igazolatlan mulasztas esetén:

e 2 igazolatlan ora — irasbeli osztalyfondki figyelmeztetés,
e 5igazolatlan o0ra — osztalyfénoki intd,

e 8igazolatlan 6ra — igazgatdi intd,

e 12 igazolatlan 6ra — tantestiileti figyelmeztetés.

Fegvelmi eljaras:

e 15 igazolatlan 6ra — tantestiileti fegyelmi kezdeményezése.
A mulasztott 6rdk havi 0sszesitését az osztalyfonok végzi.
Az igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésében az osztalyfondk az ifjasdgvédelmi feleldssel
egylitt jar el.
Az els6 igazolatlan 6ra utdn az osztalyfonok tdjékoztatja a gyermekvédelmi feleldst és az iskola
igazgatojat a mulasztasrol. Az igazgatd a tankdoteles tanuld sziileit értesiti irdsban az igazolatlanul
mulasztott elsd orarol, és felhivja a sziilok figyelmét arra, hogy a 10. (30. és 50.) igazolatlanul

mulasztott ora esetén koteles értesiteni a tanulo lakhelye szerinti Gyermekjoléti Szolgalatot.
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A beteg tanul6 az iskolat nem latogathatja. Ha a pedagogus megitélése szerint a tanulo beteg vagy
rosszul van, jelzi az osztalyfonoknek, aki a sziilét telefonon értesiti. A tanuld csak a sziilével vagy
a sziil6 szobeli engedélyével tavozhat.

Ha a tanulo az igazgatd altal engedélyezett utazas vagy tartdés betegség miatt hosszabb ideig
(minimum 5 tanitdsi nap) hidnyzik, utana 1 hétig mentesiil a szamonkérés aldl (amelyik
orarél/tananyagrol hidnyzott). A tananyag potlasa az 6 felel6ssége és kotelessége.

Késésekre (igazolt és igazolatlan késésekre) vonatkozd rendelkezések:

A tanorakon valo részvétel kotelezd. A didkok minden ora kezdetekor (becsengetéskor) a kijelolt
teremben varjak tanarukat. Ha a tanul6 elkésik, és ezt nem tudja elfogadhaté indokkal igazolni,
késésének idOtartamat a szaktanar a naploba bevezeti. A késések idejét Ossze kell adni.
Amennyiben ez eléri a tanorai foglalkozas idotartamat, a késés egy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az
elkéso tanulo nem zéarhat6 ki a tandrardl, foglalkozasrol.

Fegyelmez0 intézkedések orarol vald igazolatlan késés esetén:

e 5 késés utan szobeli figyelmeztetést ad az osztalyfonok €s irasban értesiti a sziilot.

e 10 késés utan intdt ad az osztalyfénok és behivja a sziil6t az iskolaba.
A fenti szabalyozas a kotelezo és szabadon valasztott, valamint a tandran kiviili foglalkozasokra is
érvényes.
Ha a tanulé 0sszes (igazolt és igazolatlan) mulasztasanak a mértéke egy tanitasi évben eléri a
jogszabalyban meghatarozott mértéket, nem osztalyozhato, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi,

hogy osztalyozé vizsgat tegyen.

11. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvei

A koznevelés nappali rendszerll iskolai oktatasaban az allam biztositja, hogy a tanul6é szamara a
tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre. (Knt. 46. § (5))

Ez azt jelenti, hogy a tankonyvek konyvtari tulajdonban vannak, a gyerekek tartosan kolcsonzik
azokat. Ez nem vonatkozik a munkafiizetekre és a nyelvkonyvekre, melyekbe bele kell irni; ezek
mindenkinek sajatjai. A konyvtari konyveket tanév végén egy meghatarozott idépontban le kell
adni. Ha valakinél megrongalddott vagy elveszett a tankdnyv, akkor azt valamilyen mdédon pétolni
kell. Bizonyos tankdnyveket tobb évig, akar az érettségi vizsgakig hasznélhatnak a tanulok.

A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos szocidlis tamogatds megallapitasa a Keriiletgazda Szolgaltato

Szervezet hataskorébe tartozik.
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12. Tanoran kiviili foglalkozasok

Az iskola a tanulok szamara — a tanorai foglalkozadsok mellett — az alabbi tandéran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

Tanulészoba: A torvény eldirasainak megfeleléen — illetve a sziildi igény alapjan — az iskolaban
tanitasi napokon a délutani idészakban a hetedik-nyolcadik évfolyamon tanuldészoba miikdodhet. A
tanuloszobai foglalkozasokat felsdbb évfolyamos didkok is igénybe vehetik.

A tanuldszobai foglalkozasokra valo tanuloi jelentkezés dnkéntes.

A tanuldszobai foglalkozasokra torténd felvétel a sziilo kérésére torténik. A csoportok szama a
jelentkezettek 1étszamatol fligg, ha a csoport beindul, a tanuldszoban valo részvételt minden tanulo
szamara biztositjuk. A tanulészobara valo felvételt tanév elején lehet jelezni, és a jelentkezés egy
tanévre szol.

Indokolt esetben a tanuldszobai felvétel tanév kdzben is lehetséges. A tanuldszobai foglalkozas a
deleldtti tanitasi orak végeztével a tanuldszobara jard tanuldk orarendjéhez igazodva kezdddik, és
délutan 15 oraig tart.

A tanulod a tanuloszobai foglalkozasrol csak a sziild személyes vagy irasbeli kérelme alapjan
tavozhat el.

Iskolai sportkor: Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkdr
sportcsoportjainak foglalkozésai a tanorai testnevelési orakkal egyiitt biztositjdk a tanulok
mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai és
iskolan kiviili sportversenyekre. A sportcsoportok beinditdsa évenkénti igényfelmérés alapjan
torténik az adott drakereten beliil.

Szakkorok: A kilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését
szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek mivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen kozos érdeklodési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok inditasa a
felmertild igények és az iskola lehetdseégek figyelembevételével torténik, errdl minden tanév elején
az iskola igazgatdja dont. Szakkor vezetését — az iskola igazgatdjanak megbizasa alapjan — olyan
felndtt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozoja.

Szabadidds foglalkozasok: A szabadid6 hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja a nevelOtestiilet a
tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziildk anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadidés programokat szervez (pl.: turdk, kiranduldsok, taborok, szinhdz- és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A tanuldk részvétele a szabadidds

rendezvényeken onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.
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Iskolai konyvtar: A tanulok egyéni tanulasat, dnképzését a tanitasi napokon latogathatd iskolai
konyvtar segiti. A konyvtar mindenkori nyitva tartdsat a bejarata melletti hirdetétablan lehet
megtekinteni.

A konyvtari kolcsonzésben elveszett vagy megrongalodott konyvek helyett a kdlcsonzd koteles
ugyanazt a kiadasu konyvet (vagy a konyv arat) a konyvtarnak atadni. Ugyanez az elv érvényes a

kikolcsonzott tartds tankonyvek elvesztése vagy szdndékos rongalasa esetén is.

13. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

A tanulok jutalmazasanak elvei

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedéen végzi, aki kitartod
szorgalmat vagy példamutatdo kozOsségi magatartast tanusit, illetve hozzajarul az iskola jo
hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez - az iskola dicséretben részesitheti, illetve jutalmazhatja.
A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatéan egységes helytallast tantisito
tanuloi kozosséget csoportos jutalomban lehet részesiteni.

A jutalmazas modjai

Egvéni jutalmazasi formak

Szaktandri dicséret
e kiemelkedd szaktargyi munkaért.

Javaslattevd: szaktanar, idopont: folyamatos, dont: szaktanar.

Szaktargyi dicséret
e hosszantart6, kiemelkedd szaktargyi eredményért.

Javaslattevo: szaktanar, idopont: félév és év vége, dont: szaktanar.
A dicséret az E-naplo bejegyzések rovatdba, év végén a bizonyitvanyba, az osztidlynaploba és a
torzskonyvbe kertil.

Osztalyfonoki dicséret
e az osztalykozosségben végzett kiemelkedd munkéért.

Javaslattevo: osztalyfonok vagy osztalyban tanité tanar, idépont: folyamatos, dont: osztalyfonok.

Igazgatdi dicséret
e kiemelkedd tanulmanyi vagy k6zosségi munkaért (iskolai, keriileti OKTV-, sportversenyek

tovabbjutdi, linnepélyek szerepldi stb.), kaphatja egyén vagy csoport/csapat minden egyes
tagja.
Javaslattevo: szaktanar, idépont: kozvetleniil a versenyek, iinnepélyek utan, dont: iskolavezetés.

Tanulmdanyi dij
e a Cinkotai Fonix - Egyiitt a Tudasért Alapitvany hirdeti meg — a gimnaziumban végzett

tartds, jO tanulmanyi munkaért. A tanulmanyi dijért palyazni kell.
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Feltételei:
e a magatartas és szorgalom osztalyzata legalabb jo,
e amagyar irodalom, magyar nyelv, torténelem, matematika, egy itt tanult idegen nyelv, két,
a targyévben tanult tantargy (az egyik lehet készségtargy) atlaga 4,5 f6l6tt van,
e sem elméleti, sem készségtargybol kozepesnél rosszabb osztalyzata nincs.

A CINKOTAI FONIX Alapitvany — e célra rendelkezésre 41l dsszegének nagysaga szabja meg,

hogy hdny tanulonak ¢és milyen Osszegben tud tanulméanyi dijat adni. Az Osszegek
meghatdrozasanal differencidlni kell tanulmanyi atlag és évfolyam szerint.

Meghirdeti: a CINKOTAI FONIX Alapitvany, idépont: november, dontenck: a CINKOTAI
FONIX Alapitvany kuratériumi tagjai.

Evfolyamelsd cim
o ¢ves kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi munkaért.

Feltételei:
e az évfolyam legjobb tanulmanyi atlagh tanuldja legyen, magatartdsa €s szorgalma példas
legyen.
Javaslattevd az osztalyfonok, idopont: év vége, dont: tantestiilet.

A cimet elnyerdk a tanévzar6 linnepélyen jutalmat kapnak.

Szerb Antal-emlékérem
Az odaitélés szempontjai:

e Az iskola tanuldi koziil elnyerhetik az Emlékérmet azok a 12. évfolyamon végzett tanulok,
akik a tanulmanyaik alatt képességeik és készségeik maximumat nyujtottak tanulmanyi
munkajukban, a tanitason kiviili miivelédésben és a koz6sségi munkaban.

e Adomanyozhatdo az Emlékérem azoknak a tanuloknak is, akik az Orszdgos Tanulmanyi
Versenyek elso tiz helyezettje koz¢ kertiltek.

e Azoknak a tanuloknak is adomanyozhato, akik kézépiskolai tanulmanyaik ideje alatt olyan
kiemelkedd kulturalis eredményt értek el, mely févarosi vagy orszagos szinten elismerést
nyert.

e Adomanyozhat6 az Emlékérem felndtteknek is, az Emlékérem Alapité Okmanya alapjan.

Nummus Memoriae Emlékérem
Az odaitélés szempontjai:

e A tanulmanyok sordn elért kiemelkedd tanulméanyi eredmény.
e A tanulmanyok sordn végzett kiemelked6é kozosségi munka (pl. énekkar, iskolai
rendezvényeken vald szereplés, iskolaradio, iskolatjsag, didkonkormanyzat stb.).

e Az iskola hirnevének oregbitése: tanulményi, sport- €s egyéb versenyeken.

20




Budapest XVI. Keriileti Szerb Antal Gimnazium Hazirend

Csoportos jutalmazasi formak

Az év osztdlya cim
Az év osztalya cim odaitélésérél a tantestiilet — 3 fOs bizottsag javaslata alapjan — dont. A

javaslatok kidolgozott szempontrendszer szerint sziiletnek meg:

o A fliggetlen bizottsag tagjai kdzott nem lehet osztalyfénok, a megvalasztas az évzaro elotti
utolso értekezleten, titkos szavazassal torténik.

e A bizottsdg elé csak azok az osztidlyok keriilhetnek, amelyeknek éves tanulmanyi
eredménye meghaladja az iskolai atlagot, valamint a késések ¢€s igazolatlan 6raik szama (3
késés = 1 igazolatlan 6ra) az iskolai atlag alatt marad.

Az e két kovetelménynek megfeleld osztalyokrol a bizottsdg az aldbbi szempontok alapjan készit
ismertetot:

o Kozosségért végzett tevékenység:

— énekkarban és az iskolai tinnepélyeken valé részvétel,

— iskolaradio és az iskolatjsagok miikodtetésében vald részvétel,
— aDOK életében valé aktiv részvétel,

— koz6s kulturélis és kiranduloprogramok.

e Tanulmanyi- és sportversenyeken valo részvétel és eredmények, hangsulyozottan az iskolai
sporttevékenységben és hazibajnoksagokban valo részvétel.

e Az osztalyterem allapota.

o Kirivé fegyelmi tigyek, illetve viselkedés és magatartas.

A Dbizottsag az ismertet6t az értekezleten tarja a tantestiilet elé, ahol az osztalyfonokok és a
szaktanarok még kiegészithetik a beszamolokat. Ezutan a tantestiilet titkos (sziikség esetén
kétfordulos) szavazassal megvalasztja az év osztalyat, amelyet a késObbiekben a tantestiiletnek mar
nem kell kiilon megszavaznia.

lgazgatdi dicséret

Igazgatoi dicséretben tanuldcsoport is részesitheto.
A DOK altal szervezett versenyek, vetélkedék dijazasarél és ennek modjardl a DOK gondoskodik

(Golyabal, didknap, stb.).
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14. A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések
Tanulmanyi vagy magatartasi vétségiikért a gimnazium tanuléi az alabbi fegyelmezo
fokozatokban részesiilhetnek.

Szaktargyi figyelmeztetés
e negyedéves hanyag vagy elégtelen munkaért.

Javaslattevd: szaktanar, iddpont: november, aprilis eleje, dont: szaktanar.

Szaktandri figyelmeztetés
e Magatartasi vagy tanulmanyi jellegli aprobb vétségért irasban.

Javaslattevo: szaktanar, idépont: folyamatos, dont: szaktanar.

Osztalyfonoki figyelmeztetés
e irasban - a hdzirend megsértéséért a sulyossagtol fiiggden.

Javaslattev: barmely tanar, id6pont: folyamatos. dont: osztalyfonok.

Osztalyfonoki inté
e a hazirend stlyosabb megsértéséért.

Javaslattev6: barmely tanar, idopont: folyamatos, dont: osztalyfonok vagy igazgato.

Osztdlyban tanité tandrok figyelmeztetése
e ahazirend tobbszori megsértéséért.

Javaslattevd: osztalyfondk, idépont: folyamatos, dont: osztalyban tanito tanarok kozossége.

Igazgatoi intd
e 3 hazirend tobbszori sulyos megsértéséért.
Javaslattevo: osztalyfonok vagy igazgato, idépont: folyamatos, dont: igazgato.

Tantestiileti figyelmeztetés
e ahazirend tobbszori stilyos megsértéséért jard, igazgatoi intét kdvetd fokozat.

Javaslattevd: osztalyfondk, idopont: folyamatos, dont: osztalyban tanito tanarok kozossége.

Fegyelmi biintetések
Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen €s stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli

hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A Koznevelési torvény 58 §. (3), (4), (5.), ill. a 20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol 21. fejezete szabalyozza
a tanulok fegyelmi és kartéritési feleldsséget.

Egyeztetd eljdards
Az iskolai sziildi szervezet, és a DOK kozos kezdeményezésére a fegyelmi eljaras lefolytatasa

elott lehetOség van egyeztet6 eljaras lefolytatisara.
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Az egyeztetd eljards célja: a kotelességszegéshez vezetd esemény feltarasa, tovabba az
érdeksérelem feltardsa. Az egyeztetd eljaras muiikodtetése az iskolanak nem feladata, csak a sziil6i
szervezet, ill. a DOK kezdeményezheti.

Az egyeztetd eljaras rendje: cél a kotelességszego ¢€s a sértett kozotti megallapodas 1étrehozésa, a
sérelem orvoslasa. Ez csak konkrét személlyel szembeni fegyelemsértés esetében valdsulhat meg.
A sérelem orvoslasa: olyan megallapodast kell keresni, melyet fel tud vallalni és teljesiteni tud a
vétséget elkdvetd tanulo.

Az egyeztetd eljards rendje:
Egyeztetd eljaras lefolytatasa csak akkor lehetséges, ha az eljarassal a sértett (kiskoru esetében a

szllo is), valamint a kotelességszegd diak (kiskora esetében a sziildje) egyetért.

A fegyelmi eljaras kezdeményezésénél a tanuld, kiskora tanuld esetén a sziild figyelmét fel kell
hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségérdl.

A sziil6 a fegyelmi eljaras meginditdsarol szolo értesités kézhezvételtdl szamitott 5 tanitdsi napon
beliil irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljarast.

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha a sziil6 nem kéri az egyeztetd eljarast, tovabba, ha az iskolaba
érkezett igény alapjan az egyeztetés (15 munkanapon beliill) nem vezetett eredményre. A
felfiiggesztési ido legfeljebb 3 honapig tarthat.

Az eqveztetd eljards eredményessége esetén sziikséges eljards:
Amennyiben a kotelességszegd tanul6 és a sértett fél kozott az egyeztetési eljarasban megallapodas

szliletett, a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslésdhoz sziikséges idére (maximum 3 hénapra) fel kell
fiiggeszteni.

Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett sziildje nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi
eljarast meg kell sziintetni.

A sérelem orvoslasara kotott megallapodast irasban rogziteni kell, mely tartalmazza a
megallapodasban foglaltakat, ezt a tanulok6zosségben, osztalykdzosségben meg lehet vitatni, és a
nagyobb kozdsségben (DOK) nyilvanossagra kell hozni.

A megallapodas irasbeli formdjat az egyeztetd eljarasban résztvevoknek aldirasukkal igazolni,
hitelesiteni kell.

A nyilvanossag az iskola nagyobb kdzossége: az iskolai DOK kiilddttek, illetve az iskola DOK
kozgytlése.

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban allo
tanulo részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeto cselekmények megelozésének,

kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazandé intézkedések.
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A tanul6 az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes cselekményt
kovet el, vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozOsségi egyiittélés szabalyaival alapvetden
ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normadit és a nevelési-oktatasi
folyamatban résztvevd tanuldk és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a tanulo altal elkovetett
kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi felelésség hatalya ala
tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a kdzodsségellenes
magatartds fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomésszerzéstdl szamitott
nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
vagy buincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl sz6l6 tudomasszerzéstol
szamitott 0t napon beliil vizsgélatot kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést vélhetden megvalositd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld sziileit. A
vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatoja haromfos bizottsagot hoz létre, amelyet maga
vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanulod
megvaldsitotta-e a kdzosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a
bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintetéjogi vagy fegyelmi eljaras
hatélya al4 tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen
mértékben veszélyezteti az iskolakdzdsség vagy osztalykdzosség miikodését, az iskolai neveld-
oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi, pedagdgusi, munkavallaloi korre
jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikécios
eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazand¢ intézkedéseknek a
tovabbi hasonld cselekedetek megel6zését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalosito

tanulo elszigetelését, az iskolai kdzvélemény elitéldé motivaciojat kell szolgalniuk.
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15. A felelosség szabdlyai — a ,,rabizas” rendje

Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

Az iskola nem visel jogi, anyagi feleldsséget azokért a targyakért, amelyeket megoOrzésre
nem vett at, illetve amelynek zarhatd elhelyezésérdl - jogszabaly vagy intézményi jogi
norma alapjan - nem koteles gondoskodni.

fgy nem visel jogi, anyagi felelésséget az intézménybe behozott olyan targyakban
bekovetkezett barmilyen karosodasért, amelyet nem a tanulmanyi munkaval sziikségszerti
Osszefiiggésben hoztak be a diakok. (pl. mobiltelefon, értékes elektronikai eszkoz, jelentds
készpénz stb.).

Ilyen targyak behozatala esetén is indokolt esetben lehetdség van azok biztonsagos helyen
(iskolatitkarsag, osztalyfonoki széf) torténd elhelyezésére, mely esetben az iskolat
feleldsség terheli azok megdrzéséeért.

Tanodrakon sajat mobiltelefon és egyéb szorakoztato elektronikai eszk6z6k hasznalata tilos,
oktatasi célra a szaktanar engedélyével és kiilon felszolitasra hasznalhatjak. Az iskola
tulajdonat képez6 infokommunikécios eszkdzoket a tanulok csak a pedagdgus jelenlétében
¢s iranyitasaval hasznalhatjak.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 0sszefiiggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia. (Knt. 59. §
).

Az iskoléban, az iskolardl és az iskolaval kapcsolatosan barmilyen kép- €és hanganyagot
kizarolag igazgatoi engedéllyel lehet nyilvanossagra hozni. Az engedély megadasahoz
szikkség van kiskorti tanuld esetében a sziilok, mas esetben a tanuld elézetes irasbeli
hozzajarulasara.

A tanulo altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo6 dijazas szabalyai:

Ha az iskola jogszabaly alapjan a tanul6 altal eldallitott termék, dolog, alkotds vagyoni
jogét megszerezte, €s azt masra ruhdzza at, a tanuloval, illetve a sziildvel irdsban eldzetesen
ugy kell megallapodni, hogy az iskolat a vagyoni jog atruhdzdsabol szarmazd haszonbdl
legfeljebb a koltségei megtéritése illeti meg. Ha a koltségek nem allapithatok meg, a

vagyoni jog atruhdzasanak teljes ellenértéke a tanulot illeti meg.
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16. Felvételi szabdlyzat

Az iskola felvételi rendjét a jogszabalyok alapjan a nevelGtestiilet minden évben attekinti és
elfogadja. Ebben meghatarozza a felvételi alapjat szolgald pontszamitast is, melyet az el6irt idoben
nyilvanossagra hoz.

A felvételi szabalyzatban rogziti az aldbbiakat: pontazonossag esetén a felvételizd tanuldk
rangsoroldsakor a kovetkezd szempontok dontenek:

Elényben részesiil:
e 1. ahalmozottan hatranyos helyzet,

e 2. akeriiletben lako,

e 3. azirasbeli vizsgan szerzett pontja magasabb, mint a hozott,

e 4. egy vagy tobb testvére az iskolank tanulgja (volt),

e 5. csaladi kotddése van a gimnaziumhoz (pl. sziilgje is a gimnazium tanuldja volt).

A felvételt nyert tanulok szdmara a kozépfokl oktatds ingyenes, tandijfizetési kotelezettség nincs.

17. Vizsgaszabalyzat

Evfolyamvizsgak/kotelez6
A gimnazium 4, 5, ill. 6 éve alatt minden didk koteles részt venni az évfolyamonkénti kotelezd

vizsgakon az iskola altal meghatarozott idépontban.

Evfolyam Tantargyak

8. Kompetencia mérés van helyette

Matematika: irasbeli, szobeli vizsga
9. IdOpont: irasbeli vizsga: a munkak6zosség megallapodasa szerint™
szobeli vizsga: a munkatervben meghatarozott idépontban

Magyar nyelv és irodalom: irasbeli €és szobeli vizsga

Idépont: irasbeli vizsga (magyar nyelv): a munkakozosség*.
10. megallapodasa szerint

Szbébeli vizsga (magyar irodalom): a munkatervben meghatarozott
idépontban

Torténelem: irasbeli €s szobeli vizsga
11. Id6pont: irasbeli vizsga : a munkakozosség*. megallapodasa szerint
Szobeli vizsga: a munkatervben meghatarozott iddpontban

Els6 idegen nyelvi irdsbeli és szobeli vizsga:
11. Idépont: a munkatervben meghatarozott idGpontban (kivéve az
elérehozott érettségi vizsgat tevok).
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A vizsgékkal (osztdlyozo, kiilonbozeti, javitovizsga) kapcsolatos részletes tudnivalokat a

Pedagdgiai Program (3.7) is tartalmazza, valamint az egyes munkakozdsségek az iskola honlapjan

is kozz¢ teszik. Ha az adott tanévben az iskolai munkaterv vizsganapot ir eld, akkor a tantestiilet

hatarozza meg a vizsganapra esé vizsgakat/vizsgarészeket.

Az osztalyozo vizsgara torténo jelentkezés modja és hatarideje
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 65. § (1)

1. Az eloérehozott érettségi vizsga miatti osztalyozé vizsga letételének engedélyezését a

tanul6 az igazgatoénak cimzett, szaktanarnak leadott kérvényben kérheti. Tanévenként két

vizsgaiddszak keriil kijelolésre. Az irasbeli kérvény beaddsdnak hatarideje: februar 15.,

illetve augusztus 10.

Az egyéni munkarend, illetve a tanulé hidnyzasa miatti okbol szervezett

osztalyozovizsga esetén a Vizsga napjat ugy kell kitlizni, hogy az érintett tanuld

legalabb két héttel a Kitiizott elsé vizsgaidépont el6tt megkapja a tdjékoztatist a

vizsgaidOpontokrol és vizsgatargyakrol.

Ev kozben egyéb okbél csak rendkiviil indokolt esetben teheté osztilyozé vizsga
akkor, ha azt az igazgat6 — a rendkiviiliség megvizsgéldsa utdn — engedélyezi.

A fiiggetlen vizsgabizottsag eldtti osztalyoz6 vizsgat jogszabaly irja el a vizsgat a

kormanyhivatal szervezi. (20/2012. (V11l. 31.) EMMI rendelet 73§.)

18. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabdlyai

A hazirend tervezetét a neveldk, a tanuldk é€s a sziilok javaslatainak figyelembevételével az
iskola igazgatoja késziti el.

A héazirend tervezetét az igazgato a tantestiilet elé terjeszti, amely dont annak a vitara vald
alkalmassagrol.

Az eredményes egyeztetési eljaras lefolytatdsa utan a hazirendet a tantestiilet fogadja el a
nevelOtestiileti értekezleten.

A vitara alkalmasnak nyilvanitott hazirend tervezetét az igazgatd a DOK és az iskolaszék
elé terjeszti, egyetértési eljaras céljabol.

A tantestiileti elfogadast kovetden az igazgatd a hazirendet a fenntartd elé terjeszti,
jovahagyas céljabol.

Az érvényben levd hazirend modositasara:

— jogszabalyi valtozasok esetén kertil sor,

— illetve — barmely neveld, sziilé vagy tanulo javaslatara,
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— ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatoja, a nevelbtestiilet, illetve az
iskolaszék, a didkonkormanyzat iskolai vezetdsége.

e A hazirend modositasanak eljarasrendjét az 1-6. pontban leirt modon kell végrehajtani.
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19. Zaro rendelkezések

A dokumentumot készitette és szerkesztette:
Dr. Szepesi Gabor Miklos igazgatd vezetésével: a gimnazium munkakdzosségei és nevelOtestiilete.

A Hazirendet elfogadta:
A Budapest XVI. Keriileti Szerb Antal Gimnazium nevel6testiilete 2024. augusztus 30-an. Az

elfogadas dokumentacioja mellékelve.
Véleményezési jogat gyakorolta:
e DOK
— Déatum: 2024.09.02.
— A dokumentacié mellékelve.
e Iskolaszék
o Détum: 2024.09.02.
o A dokumentacié mellékelve.
A Hazirend érvényességi ideje:

Ezen Hézirend visszavonasig, illetve modositasig érvényes.

kmf
P.H.

igazgato
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